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; Colegio y Liceo Santa Isabel

Avanzando desde casa.

Bienvenidos a una semana mas de avanzando desde casa. En ésta oportunidad estaremos
trabajando sobre el teclado.

Objetivos: Promover el conocimiento necesario para una buena utilizacion del teclado, y
reconocimiento de sus partes comenzando de a poco.

Necesario: Actividades 1y 2 impresas, computadora/ tablets/ celular, procesador de téxto, ayuda
en casa.

Actividad 1)

Esta actividad tiene como fin realizar activacion de conocimientos previos para recordar
como se compone una computadora tradicional.

* OBSERVO LAS PARTES DE LA COMPUTADORA CONECTADAS AL CPU.
* COLOREO CADA PAR DE LA COMPUTADORA CON UN COLOR DIFERENTE.
* REPASOPORLAS LINEAS QUE LLEGAN AL CPU CON EL MISMO COLOR QUE COLOREE CADA PARTE DE LA COMPUTADORA
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Colegio y Liceo Santa Isabel

Avanzando desde casa.

Actividad 2)

Veamos un concepto de teclado un poco basico para comenzar y las partes mas utilizadas
sin usar mucha terminologia en un principio. Realizando lo que se mencionara.

E/ teclado es una parte de la computadora que sirve para escribir letras y
numeros.

Partes del teclado

£/ teclado de la computadora tiene 4 partes:
1. Teclado Alfabético.

2. Teclado Numérico.

3. Teclas Especiales.

4. Teclas de Direccion,
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Pinta:

o £/ Teclado Alfanumérico de color verde.
eLas Teclas Especiales de color amarillo.
e £/ Teclado Numérico de color azul.

o £/ Teclado de Direccion de color rojo.
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Colegio y Liceo Santa Isabel

Avanzando desde casa.

Actividad 3)

Adquirir informacion basica.

LAS TECLAS

Si quiero escribir una letra mindscula

sélo tengo que presionar la tecla correspondiente. S l All= a
Ao

Si quiero escribir una letra maydscula et \’ O

tengo que presionar al mismo tiempo la tecla Shift y la letra. l I-I- . A |= A

En una tecla con dos signos ¢ <

cuando la presiono, escribo el signo de abajo. L . i =
\O

Para escribir el signo de arriba Wt \-) o ¢ .

tengo que presionar al mismo tiempo la tecla Shift. | |+ . i = 6

Para bajar al renglon siguiente presiono la tecla ENTER [

Si quiero escribir una nueva oracidn, sino voy escribiendo y tecla ENTER -

el programa lo acomoda. e O ;

Para poner un acento . z

tengo que presionar primero la tecla del acento (estd a la derecha , ' A |= a

de la "P") y después la vocal.

tengo que presionar la barra espaciadora, que es la tecla larga que

Para poner un espacio Space J
estd debajo de todas las letras.
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Colegio y Liceo Santa Isabel

Avanzando desde casa.

Actividad 4)

Teniendo éste documento abierto en un procesador de texto (por ejemplo Word) o creando
un nuevo documento, deben comenzar a escribir lo que se pide a continuacion.

CUANDO ESCRiBO...

Mi nombre y mi apellido comienzan siempre con una mayuscula.
Voy a escribir cuatro veces mi nombre y mi apellido:
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Colegio y Liceo Santa Isabel

Avanzando desde casa.

CUANDO ESCRiBO...

Pongo_sédlo un_espacio_entre palabras.

Después_de las comas, los puntos, y los dos puntos, pongo_un
espacio._Nunca_lo_hago _antes. P

Cuando comienzo una oracion lo hago con una mayuscula.

Copiar las siguientes oraciones:

* Vamos a aprender muchas cosas este ano.

* La computadora tiene un CPU, una pantalla, un teclado y un mouse.

* El escritorio de la computadora es lo que vemos cuando no hay ningun
programa abierto. Puede tener muchos iconos.
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Colegio y Liceo Santa Isabel

Avanzando desde casa.

ESCRiBO.-..

Copiar las siguientes oraciones:

* Con el mouse movemos el cursor de la pantalla. También podemos
hacer click con sus botones. Un click, dos clicks.

* Con la computadora podemos: escribir, leer, jugar, aprender,
comunicarnos. 1Y muchas cosas mas!

* iINos vemos la proxima clase!
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